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1.	 Adobe Acrobat 製品概要

1.1	 何をするソフトなのか？

Acrobat は、PDF を作成・編集するソフトウェアです。

PDF（Portable Document Format）
単純に訳すと「携帯できる文書形式」ということでしょう。

つまり、文書容量が軽く、どこでも簡単に見れる・やり取りでき
るという意味あいを持っています。

コンピュータのデータをやり取りする場合、元の文書を作成し

たソフトウェアやハードウェア環境が同一でないと、ファイルを

開いたり、正しく表示・プリントすることができない場合があり

ます。

PDF は、どのコンピュータでも閲覧できるようなしくみを備えて

いますので、プラットフォームに関係なく、あらゆる文書のフォ

ント・書式・色・画像を元の文書の通りに再現して表示・プリ

ントができます。

■ Adobe PDF の特徴
1）マルチプラットフォーム（データ互換性）

2）データ容量が軽い（圧縮技術）

3）レイアウトを忠実に再現（フォント・画像埋め込み）

■ Adobe PDF の活用
1）都道府県・官公庁・大学などの申請書類・資料

2）メーカーの製品カタログ・パンフレット

3）マルチメディアコンテンツ

4）データベースコンテンツ（文書の蓄積）

※大量ドキュメントのコンパクト管理

※多くの人に見てほしい文書の配信フォーマット
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1.2	 Adobe Acrobat 製品群

Acrobat は、アドビシステムズ社が開発したソフトウェアです。

製品ファミリーには、次のようなものがあります。

▼ Acrobatファミリー

製品名 PDF 機能

Acrobat X Standard 閲覧・編集・保存・PDF 作成

Acrobat X Pro Standard 版 +α…ポートフォリオ機能・電子フォーム機能・印刷業向け機能

1.3	 Adobe Acrobat の主な機能とファミリーの違い

Acrobat ファミリーの主な機能の違いは、下表の通りです。

▼ Acrobatファミリー製品群の主な機能比較

機能 Reader Std. Pro

PDF の閲覧 PDF ファイルの表示、検索、印刷 ● ● ●

PDF の作成

印刷メニューからの PDF 作成 ● ●

Microsoft Office、Web ブラウザからの PDF 作成 ● ●

紙からの PDF 作成、OCR 機能 ● ●

アクションウィザードを利用した PDF 作成 ●

モバイルユーザ用に PDF を最適化 ●

PDF の変換

PDF ファイルを編集可能なWord または Excel ファイルに変換 ● ●

PDF ファイルを編集可能な PowerPoint ファイルに変換 ●

PDF ファイルを編集可能なHTML ファイルに変換 ● ●

PDF の編集・加工

複数文書の統合と PDF ポートフォリオの作成 ●

PDF 内のテキスト・画像・オブジェクトの編集 ● ●

既存の PDF を用途に応じて最適化 ● ●

PDF の管理 PDF キャビネットで PDF の管理 ● ●

セキュリティ機能
パスワード・デジタル IDによるセキュリティ ● ●

墨消し機能 ●

共同作業

電子印鑑を使用した承認フローへの参加 ● ●

共有レビューの開始・参加 ● ●

Adobe Reader ユーザにレビュー参加、電子署名、タイプライター
ツールの使用を許可する権限を付与

●

PDF フォーム
PDF フォーム作成とデータ収集、Acrobat Reader ユーザに記入済
みフォームの保存を許可する権限を付与

● ●

高度な Adobe　PDF/XML フォームの作成 ●

その他の機能

PDF ポートフォリオの外観を独自にカスタマイズ可能 ●

バッチ処理による作業の自動化 ●

文書を比較して変更箇所をすばやく確認できる文書比較 ●

クリエイティブプロ向け印刷工程機能 ●



Acrobat ベーシックトレーニング	 2．基本操作

	 3

2.	 基本操作

2.1	 起動／終了

■起動
アプリケーションアイコンをダブルクリックします。

PDF ファイルアイコンをダブルクリックします。

■終了
［ファイル］メニュー >［終了］コマンドを選択します。

2.2	 基本画面構成

▼画面構成

メニューバー
閲覧モードボタン

ツールバー

文書パネル

ナビゲーションパネル タスクパネル

ファイルメニュー 編集メニュー 表示メニュー ウィンドウメニュー ヘルプメニュー


